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Jak korzystac¢ z tego podrecznika?

W niniejszym podreczniku zawarto opis instalacji i podstawowej konfiguracji aplikacji e-Konwerter -
Kreator listy odbiorcow BZWBK24. Kolejnos¢ rozdziatdw pokrywa sie z kolejnoscig czynnosci
prowadzacych do uruchomienia aplikacji.

Zastosowanie podrecznika
Ten podrecznik opisuje, w jaki sposéb nalezy zainstalowa¢ system do momentu pierwszego
uruchomienia oraz jak dalej pracowac z aplikacja.

Stosowana notacja

I Ta notacja stuzy przedstawienia istotnych zalecen lub do zwrécenia uwagi
uzytkownika na uwarunkowania i okolicznosci majace wplyw na korzystanie z
systemu.

&* Ta notacja jest stosowana do ostrzezenia uzytkownika przed mozliwymi uszkodzeniami, utratq

danych lub nieprawidtowym dziataniem systemu.

® Ta notacja stuzy do przedstawienia informacji dodatkowe;.
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Przeznaczenie i zawartos¢ podrecznika
Niniejszy Podrecznik Uzytkownika przeznaczony jest dla uzytkownikow aplikacji e-Konwerter -

Kreator listy odbiorcow BZWBK?24.
Podrecznik Instalacyjny sktada sie z nastepujacych rozdziatow:

» Rozdziat 1, Wprowadzenie, zawiera ogdlne informacje o aplikacji.

« Rozdziat 2, Wymagania sprzetowe i systemowe, opisuje wymagania sprzetowe oraz
programowe dla aplikacji e-Konwerter - Kreator listy odbiorcow BZWBK24

+ Rozdziatl 3, Instalacja systemu opisuje procedure przygotowania oraz instalacji aplikacji.

« Rozdziat 4, Tworzenie listy odbiorcow opisuje sposob dziatania aplikacji e-Konwerter -

Kreator listy odbiorcow BZWBK24 przedstawiajac krok po kroku proces tworzenia listy

odbiorcow.
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1 Wprowadzenie

Oprogramowanie e-Konwerter - Kreator listy odbiorcow BZWBK24 stuzy do przygotowania pliku
zawierajacego dane na temat odbiorcow przelewdw, ktdry mozna zaimportowac do serwisu bankowosci
elektronicznej BZWBK24 Internet. Dane wejsciowe do aplikacji pobierane sg z plikdw, pochodzacych z

systemdw bankowosci elektronicznej obcych bankdw.

2 Wymagania sprzetowe i systemowe
Aplikacja e-Konwerter - Kreator listy odbiorcow BZWBK24 zostata stworzona jako aplikacja
przeznaczona do instalacji w systemach Microsoft Windows. Wspierane sq nastepujace systemy

operacyjne:

* 32 bitowe Microsoft Windows XP oraz

e Microsoft Vista.

Aplikacja e-Konwerter - Kreator listy odbiorcow BZWBK24 wymaga do komfortowej pracy
komputera PC ok. 200 MB wolnej pamieci RAM oraz indeks procesora 1.0 wg Microsoft. Komputer
powinien mie¢ ok. 100 MB wolnego miejsca na dysku. Kazdy komputer korzystajacy z aplikacji nie musi
by¢ na state podtaczony do sieci. Podiaczenie do sieci jest konieczne jedynie w celu pobrania instalatora

aplikacji.

® Verax Systems zaleca instalowanie uaktualnien systemu operacyjnego zgodnie z zaleceniami

producenta.

3 Instalacja systemu

System posiada tatwy w uzyciu instalator aplikacji. Przed rozpoczeciem instalacji nalezy:
e sprawdzi¢ dostepnos¢ wolnego miejsca na dysku,
e sprawdzi¢ czy aplikacja nie zostata wczesniej zainstalowana,
® pobrac instalator aplikacji na dysk komputera uzytkownika.

W celu instalacji aplikacji nalezy uruchomic instalator oprogramowania setup.exe oraz wykonac

nastepujace instrukcje:
1. Wybrac jezyk e-Konwertera instalacji,

2. Zaakceptowac warunki umowy licencyjnej (wymagane),
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3. Wybra¢ lokalizacje, gdzie aplikacja ma zostaé zainstalowana — mozna zastosowac ustawienia
domysline (,,c:\e-KonwerterBZWBK24") lub wskazac wiasny folder za pomocga funkgji

.Przegladaj”,

4. Wybrac akcje utworzenia skrotu w menu start oraz wskazac jego lokalizacje — tu réwniez mozna
zastosowac ustawienia domysine (,,e-Konwerter BZWBK24") lub je spersonalizowac za pomocg

funkgji ,Przegladaj” (opcjonalne),
5. Wybra¢ akcje utworzenia ikony aplikacji na pulpicie (opcjonalne).

Nastepnie pojawi sie okno podsumowujgce skonfigurowane ustawienia uzytkownika (Rys. 1).

e Instalacja - e-Konwerter - Kreator Listy Odbiorcow BZWBK24

Gotowy do rozpoczecia instalaci ” ]
Iniztalataor (g2t juz gotowy do rozpoczecia instalac) program e-Fonwerter - Kreatar 72
Lizty Odbiorcow BwBE24 nia twaoim komputerze., o

Elikni praycizk [nstalu), aby rozpoczac instalacie lubwistecz, gl choess praejizes ub
Zmienic Lstawienia,

|Lokalizacia docelows: I
C:ve-Faonwerter BLwWBE 24 [

\Falder v Menu Start:
e-konwerter B22WEBE 24

| Dodatkowe zadania:
Crodatkowe ko
Itwwdrz ikong na pulpicie

£ Wiztecz |nztaluy ’ Al I

Rys. 1. Okno instalatora

Po wybraniu opcji , Instaluj” aplikacja zostanie automatycznie zainstalowana.

e-Konwerter wysyla informacje o zakonczeniu procesu, a takze mozliwosci natychmiastowego

uruchomienia aplikacji po zamknieciu ekranu instalatora.
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® Aplikacja wspiera obstuge wielu jezykdéw. Zmiany jezyka interfejsu mozna dokona¢ w kazdym
momencie po uruchomieniu aplikacji za pomoca listy rozwijanej dostepnej na pierwszym ekranie

aplikacji.

4 Tworzenie listy odbiorcow przelewow

Po instalacji aplikacji mozna przystapi¢ do tworzenia listy odbiorcow przelewow.

Proces tworzenia listy zostat podzielony na cztery kroki. Na kazdym ekranie pojawia sie stosowna
informacja, podpowiadajgca uzytkownikowi jakie czynnosci powinien wykonac, aby przej$¢ do

nastepnego etapu.

Start:

W tym oknie uzytkownik wybiera jezyk, w jakim ma by¢ obstugiwany e-Konwerter BZWBK24.,

Dostepne wersje jezykowe to:

» polska,

* angielska.
W celu przejscia do nastepnego kroku nalezy wybrac opcje ,Dalej”.
Krok 1:

Przed rozpoczeciem kolejnego etapu Uzytkownik musi pobra¢ plik z historig rachunku z systemu
bankowosci elektronicznej innego banku i zapisa¢ go na dysku lokalnym. Nastepnie Uzytkownik

decyduje w jaki sposdb przygotuije liste odbiorcéw, w tym celu moze uzy¢ jednej z dwdch opgcii:
« wybrac Bank z listy (opcja zaznaczona domyslinie), lub
«  przygotowac plik samodzielnie, jezeli na liscie nie ma wybranego banku.

W opcji pierwszej, do wyboru jest kilka najbardziej popularnych bankéw w Polsce. Zalecamy

nastepujace formaty plikow dla dostepnych bankow:

+ mBank csv

» PKO B.P. csv

» Interligo csv

» Bank Pekao S.A. txt

« ING Bank Slaski sta (MT940)
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« Millennium csv
*  Multibank csv
- BPH txt

« Kredyt Bank csv
» Lukas Bank csv
« BGZ csv

Wybdr banku nastepuje poprzez klikniecie jego nazwy na liscie rozwijalnej (Rys. 2). Uzytkownik, po

wybraniu opcji ,Dalej” przechodzi do nastepnego kroku.

~ Wiyhierz jedna 7 opoji

® Wyhierz bank z listy ING Bank Slaski LI
Bank Pekao 5 A
ING Bank Slaski

 Przygotuj plik samodzielnie Millennium

Multibank

Kradyt Bank

Lukas Bank (o
BGL hal

Rys. 2. Pole wyboru, edycji szablonu

W przypadku wyboru drugiej opcji lista bankdw znika, a uzytkownik od razu przechodzi do nastepnego

kroku.

Krok 2:
Uzytkownik zaczytuje plik z historig rachunku. Moze tego dokona¢ na dwa sposoby:
e przez uzycie opcji ,otwodrz...”, a nastepnie wybranie odpowiedniego pliku po
przeszukaniu zawartosci dysku komputera,

* przez uzycie opcji Drag&Drop, czyli przeciggniecie pliku z historig za pomocq myszki

na ekran e-Konwertera

W obydwu przypadkach zostanie wczytana i wyswietlona lista odbiorcéw oraz Sciezka, gdzie znajduje

sie zaczytany plik.

e-Konwerter obstuguje nastepujace formaty plikow:
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. TXT,
. CSV,
. MT940,
- OFX

W wypadku gdy aplikacja nie rozpozna zaczytanego pliku wyswietlone zostanie okno z ostrzezeniem, w

ktorym uzytkownik zostanie poproszony o wskazanie jednej z opcji:
«  Wybor innego banku,
»  Wybor innego pliku z historia,

«  Wybdr jednego z dostepnych szablondw dla wskazanego banku.

~lwaga
Witghrany plik z historig nie odpowiada zdefinicwanym szablonom dia tego banku.

SprawdZ czy wybrates wtasciwy Bank iflub historig rachunku.

Aby kontynuowad prace, wyhierz format w jakim plik ma byE przetwarzany,

—Wyhierz jedna 7 opcji

Wybierz farmat pliku
WT540 - ING sta

O wnyhierz inny bank
" wyhierz inny plik Z historiz rachunku

® kontynuuj prace i wskaz format pliku

Rys. 3. Okno

Krok 3:

W przypadku importu historii rachunku z jednego ze zdefiniowanych bankéw, cze$¢ danych z
pliku zostanie automatycznie wczytana do tabeli szablonu listy odbiorcéw. Oryginalne dane wyjsciowe
poszczegdinych rekordéw szablonu, pojawiajg sie w oknie Historia na dole ekranu. Aby wysSwietli¢

kompletng historie nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Pokaz catg historie rachunku”.
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W przypadku importu historii rachunku innego banku dane z listy odbiorcow zostang
wys$wietlone w oknie Historii rachunku u dotu ekranu, jednak pola szablonu pozostang puste. (Rys. 6).

Poszczegdine pola musza zostac recznie wypetnione przez uzytkownika.

Jezeli dany rekord zawiera niepoprawne dane, to jest on oznaczony na zétto, a pole, gdzie wystapit
btad, jest obramowane na czerwono. Aby uzyska¢ doktadne informacje na temat btedéw nalezy klikngé
na przycisk z ikong trojkata. Jedynie poprawne rekordy mozna eksportowac do pliku (posiadajg biate
tto). Przed przejSciem do kolejnego kroku nalezy zaznaczy¢ okienka po lewej stronie wybranych do
eksportu rekordow. W celu automatycznego zaznaczenia wszystkich rekorddw nalezy zaznaczy¢ okienko

w nagtdéwku — zaznaczone zostang tylko poprawne rekordy (Rys. 4).

rSrablon z danymi odbiorcéw
Nazwa Miejscowosé Kod pocztowy Numer rachunku
1| [T | PRZEDSIERIORSTWAD USEUG KOMUNALNYCH | SWARZEDZ UL, WARSZAWSKA — G2-020 48 1680 1310 4300 0028 0000 0000 ZAPEATA ZA M-C LIPIEC
2| [ |METIA SA WJARSZANA UL. POLECZKT 13 C=-822 48 1680 1310 4300 0028 0035 9900 ZAPEATA 74 FAKTURE S0235¢
3| [ | CANAL+ CYFROWY SP. Z 0.0, Brak danych Brak darych 76 1670 1056 0577 3050 3455 9018 MR ABOMNEMTA S5034559-01 72
Kl - [
) i e =

Rys. 4. Pole z listq odbiorcow

Uzytkownik moze usunac rekordy, ktérych nie chce importowac, przez ich zaznaczenie za pomocg
myszy i wybranie opcji ,Usun”, a takze doda¢ nowy, pusty rekord wybierajac opcje ,Dodaj”, aby

nastepnie recznie wprowadzi¢ do niego dane.

® Samo oznaczenie rekordu na biato nie jest réwnoznaczne, iz bedzie on wyeksportowany do pliku
zgodnego z szablonem Banku Zachodniego WBK. Takie oznaczenie jest stosowane tylko w celu
podkreslenia poprawnosci danych. Uzytkownik musi sam zaznaczy¢ rekordy, ktore majq byc

wyeksportowane.

Uzytkownik moze przenosi¢c wartosci z okna Historia rachunku do pol z Szablonem listy
odbiorcow korzystajac z funkgcji zaznaczania i kopiowania fragmentow tekstu. Po zaznaczeniu
zadanego fragmentu, nalezy klikngé prawym przyciskiem myszy. Otworzy sie wdwczas

podreczne menu ,Kopiuj do...” a takze lista pot z listy odbiorcéw, do ktdrego warto$¢ ma zostac

skopiowana.
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— Dane z historii rachunku
"2009-03-06","2009-05-06","Przelew z rachunku” "Nr rach. przeciwst.. sElip

ut: KUPUJACY SPEKZ ALKLC., &

Skrécona nazwa
MNazwa

Migjscowosc -
Ulica »

Kod pocztouy
- o

<

[~ Pokaz catg historie rachl

Tyt przelewy

Rys. 5. Menu podreczne kopiowania wartosci

rSzablon z danymi odbiorcdw
Nazwa Miejscowosc Kod pocztowy Numer rachunku
1| [ |[Brak danych Brak danych Brak danych Brak danych Bralk danych
KN | ol
Pokaz informacje o bledach. @
 Dane z histarii rachunku
"2009-08-06","2008-08-06" "Przelew z rachunku” "Nr rach. przeciwst.: 57 1240 2382 1111 0000 3895 0522","Dane adr. rach. przeciwst.: EBRO 3.C.°,"Tytuk KUPUJACY SPSK2 AUKC), -
"2003-08-03","2003-08-03","Przelew z rachunku” "Nr rach. przeciwst.: 48 1680 1310 4300 0028 0035 3500" ,"Dane adr. rach. przeciwst.: PRZEDSIEBIORSTWO USEUG KOMUMALNYCH
"2009-058-03","2008-08-03" "Przelew z rachunku” "Nr rach. przeciwst.: 48 1030 1902 7223 9942 2884 71858","Dane adr. rach. przeciwst.: NETIA 34 UL POLECZK] 13 02-822 WARSZAW
"2009-058-03","2008-08-03" "Przelew z rachunku” "Nr rach. przeciwst.: 76 1670 1056 0577 3050 3455 9018","Dane adr. rach. przeciwst.: CANAL+ CYFROWY SP. Z 0.0." "Tytuk NR AB
-
<| »

[# Pokat catg historie rachu W

Rys. 6. Pole z lista odbiorcow

Po wybraniu opcji ,Dalej” uzytkownik zostaje poproszony o potwierdzenie poprawnosci danych. Zostang
rowniez wyswietlone rekordy, ktdre byty wczesniej zaznaczone w liscie odbiorcow. Przez wybranie
przycisku ,Nie” nastepuje powrét do poprzedniego ekranu oraz mozliwos¢ wprowadzenia modyfikacji do
Szablonu listy odbiorcéw. Po wybraniu przycisku , Tak” pojawia sie okno, w ktérym mozna wybrac, gdzie
plik zestawienia odbiorcow zostanie zapisany. Po nacisnieciu przycisku ,Zapisz” zostaje utworzony ww.

plik w wybranej przez uzytkownika lokalizacji oraz nastepuje przejscie do nastepnego kroku.

Krok 4:

Na ekranie e-Konwertera zostang wysSwietlone informacje o zapisanym pliku. Uzytkownik moze go

otworzy¢ z poziomu aplikacji uzywajac opcje ,,Otwérz” lub od razu zakonczy¢ prace programu.
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&~ Uwaga! Chron dane przed osobami nieupowaznionymi!
W przypadku korzystania z ogdlnodostepnych komputeréw, po zakonczeniu pracy nalezy usungc

pliki zrédtowe i powstate pliki z danymi odbiorcow z dysku.
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